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Nr. 3895/09.05.2024

ANUNT CONCURS EXTERN

privind organizarea unui concurs/examen de selectie extern in vederea ocuparii
a 4 posturi vacante de muncitor necalificat in vederea pregatirii pentru functia
de Controlor Informare Trafic Aerian (CITA) Stagiar pentru Unitatea ATS
ARO/Briefing Bucuresti Otopeni din cadrul DSNA Bucuresti - 3 posturi si pentru
Compartimentul Evidenta Trafic si Facturare din cadrul DSNA Bucuresti - 1 post

Administratia Romé&na a Serviciilor de Trafic Aerian ROMATSA, DSNA
Bucuresti, cu sediul in Otopeni, Calea Bucurestilor nr.224E, Aeroport Henri Coanda,
judetul llfov, anunta organizarea unui examen/concurs de selectie pentru ocuparea a 4
posturi vacante de muncitor necalificat a personalului care va urma un curs de
pregatire iniiala in vederea obfinerii licentei de Controlor Informare Trafic Aerian
(CITA) Stagiar pentru Unitatea ATS ARO/Briefing Bucuresti Otopeni din DSNA
Bucuresti — 3 posturi si pentru Compartimentul Evidenta Trafic si Facturare din cadrul
DSNA Bucuresti - 1 post .

Conditii de inscriere :

Varsta minima 18 ani;

Absolventi de studii medii, cu diploma de bacalaureat;
Cunostinte avansate de limba engleza;

Fara antecedente penale;

Stare de sanatate buna, dovedita printr-un act medical.

VVVYY

inscrierea la examen/ concurs :

» Pentru inscrierea la examen/concurs candidatii vor depune la DSNA Bucuresti
un dosar care va contine :

- Cerere de inscriere la examen/concurs care va contine si optiunea dorita de candidat
va fi adresata conducerii DSNA Bucuresti;

- Curriculum Vitae;

- Original si copie dupa diploma de bacalaureat (originalul se returneazad dupa
confruntare);

- Original si copie dupa documentul de identitate (originalul se returneaza dupa
confruntare);

- Adeverinta medicala/Certificat medical eliberat de medicul de familie sau o institutie
medicala autorizata de medicina muncii, din care sa rezulte “Apt medical’;

- Cazier judiciar fara mentiuni.

> Dosarul de examen/concurs va fi depus la registratura DSNA Bucuresti in
perioada 14-23.05.2024 — L-J intre orele 08.00-14.00 si V intre orele 08.00-
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11.30. Relatii suplimentare se pot obtine la numerele de telefon 0212032125;
0212032133; 0212032157.

Desfasurarea examenului/concursului :

> Inainte de inceperea examenului/concursului, candidatii vor fi informati asupra
particularitatilor si responsabilitatilor specifice postului, asupra evolutiei carierei
viitorului angajat precum si a elementelor referitoare la desfasurarea
examenului/concursului.

» Concursul va consta in 2 etape :

Etapa 1:
- Geografie fizica generala si Geografia Romaniei — proba scrisa;
- Limba engleza : intelegere, scriere — proba scrisa.

Etapa 2:
- Utilizare calculator — proba practica.

> Probele aferente etapei 1 se sustin la sediul DSNA Bucuresti, Calea
Bucurestilor nr. 224E - Otopeni, corp AB4 CNAB, in data de 27.05.2024, |a ora
11.00.

» Candidatii care au obtinut minim nota 7.50 la fiecare dintre cele 2 probe
aferente etapei 1 vor participa la etapa 2, proba practica.

> Rezultatele obtinute in urma desfasurarii probelor aferente etapei 1 vor fi
comunicate candidatilor pe adresele acestora de e-mail sau telefonic, in termen
de 2 zile lucratoare de la data sustinerii probelor scrise.

» Proba aferenta etapei 2 se sustine dupa solutionarea contestatiilor la probele
scrise (dupa caz) la sediul DSNA Bucuresti, Calea Bucurestilor nr. 224E-
Otopeni, corp AB4 CNAB, in data de 04.06.2024, la ora 10.00.

» Nota minima pentru promovarea probei practice este 7.50.

> Nota finala obtinutd de catre candidati se calculeazd ca medie ponderata a
notelor celor trei probe.

» Tematica si bibliografia pentru examenul/concursul de selectie sunt detaliate in
Anexa 2.

Nota : in functie de numaérul de candidati inscrisi, locul de desfasurare a probelor
aferente etapei 1 poate fi schimbat cu sediul central R.A. ROMATSA, B-dul. lon
lonescu de la Brad nr.10, sector 1, Bucuresti.

Rezultatele examenului/concursului :

» Candidatii vor fi declarati admisi in ordinea descrescatoare a mediei generale.

> Nota finala se obtine prin insumarea notelor ponderate obtinute la cele trei
probe. Ponderea fiecarei probe este urmatoarea: 40% proba de geografie, 40%
proba de limba engleza si 20% proba de utilizare calculator.

» Pentru departajare se va lua in considerare nota obtinutd la proba scrisa la
Geografie fizicd generald si Geografia Romaniei. In cazul in care candidatii
obtin aceeasi nota la aceasta proba, departajarea se va face in functie de nota
la limba engleza. in cazul in care notele vor fi egale si la aceastad proba,
departajarea va fi facuta prin interviu. Data interviului va fi comunicata ulterior.

» Rezultatele finale vor fi comunicate pe adresele de e-mail ale fiecarui candidat
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sau telefonic, in termen de 2 zile lucratoare de la data sustinerii probei practice.

Contestarea rezultatelor

>

>

In cazul contestarii rezultatelor la probele scrise, contestatarul poate depune o
cerere de reevaluare a rezultatelor proprii catre Directorul DSNA Bucuresti.
Termenul de depunere a contestatiilor este de 2 zile lucratoare de la data
comunicarii rezultatului la probele scrise. Rezultatele contestatiilor vor fi
comunicate contestatarilor in termen de 2 zile lucratoare de la incheierea
termenului de contestatie.

In cazul contestarii rezultatelor la proba practica, contestatarul poate depune o
cerere de reevaluare a rezultatelor proprii catre Directorul DSNA Bucuresti.
Termenul de depunere a contestatiilor este de 2 zile lucratoare de la data
comunicarii rezultatului la proba practica. Rezultatele contestatiilor vor fi
comunicate contestatarilor in termen de 2 zile lucratoare de la incheierea
termenului de contestatie.

Conditii specifice de angajare:

>

Persoanele declarate castigatoare in urma examenului/concursului de selectie
vor fi notificati ca, premergator angajarii la ROMATSA, sa obtina pe cheltuiala
proprie, certificatul “Apt clasa 3" de la Institutul National de Medicina
Aeronautica si Spatiala, in vederea obtinerii certificarii medicale clasa 3 de
catre AACR. Notificarea va contine un termen limita de obtinerea a certificatului.
Suplimentar fata de cerintele PIAC-LCITA in vigoare (certificarea medicala
clasa 3) vizita medicala va include si examen de determinare a substantelor
psihoactive, aceasta fiind o conditie obligatorie pentru obtinerea licentei CITA
Stagiar, in conformitate cu reglementarile nationale in vigoare.

NOTA : in situatia in care, la termenul mentionat in notificare, se constatd c& acei
candidati admisi nu au depus certificatul medical cu mentiunea ,Apt Clasa 3" si
“‘Negativ’ la examenul de determinare a substantelor psihoactive, vor fi notificatj
urmatorii candidati in ordinea mediilor obtinute conform listei, acestia avand obligatia
sa depuna in termen de 7 zile calendaristice de la data notificarii, certificatul medical
obfinut.

>
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Lista finala a candidatilor declarati admis la selectie va fi publicata la sediul
DSNA Bucuresti sau pe site ROMATSA in termen de 2 zile de la data
completarii dosarelor tuturor candidatilor notificati sa efectueze vizita medicala.
Dupa angajare, salariatii vor participa la Cursurile de pregatire in vederea
obtinerii licentei CITA Stagiar aproximativ 6 luni si respectiv a licentei CITA
pana la finalul celor aproximativ 18 luni. Contravaloarea scolarizarii, suportata
de R.A. ROMATSA, va face obiectul unui contract de scolarizare.

Pe perioada Cursului de pregatire, salariatii vor incheia cu RA ROMATSA -
DSNA Bucuresti, un contract de munca pe perioada determinata de 6 luni, cu
timp de munca de 7 h/zi, in functia de muncitor necalificat. Conform PIAC-
LCITA, editia in vigoare, obtinerea licentei CITA Stagiar reprezinta prima etapa,
obligatorie, a procesului de obtinere a licentei de controlor informare trafic
aerian;
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>

>

>

Nota:
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Cursul de pregatire initiala se finalizeaza prin examinare stabilita de
organizatorul cursului.

Cursantilor care promoveaza examinarea de la finalul cursului de pregatire
initiala li se elibereaza certificat de absolvire.

Persoanele care detin certificat de absolvire a cursului de pregatire initiala si
indeplinesc si celelalte cerinte prezentate in RACR-LCITA, editia in vigoare,
solicita eliberarea licentei CITA Stagiar.

in urma obtinerii licentei de CITA stagiar salariatilor li se va incheia contract de
munca pe perioada determinata de 12 luni (cu posibilitate de prelungire cu inca
6 luni) cu timp de munca de 8 h/zi, perioada in care va urma un program de
pregatire practicad in vederea obtinerii licentei CITA. In urma obtinerii licentei
CITA, salariatului i se va incheia contract de munca pe perioada nedeterminata.
La debutul perioadei de scolarizare salariatul va incheia cu angajatorul un
contract de scolarizare prin care se va obliga sa lucreze in subunitate pentru o
perioada de 3 ani de la data semnarii CIM pe durata nedeterminata.

in cazul in care candidatul declarat admis renuntd la angajare, presedintele
comisiei de examinare va solicita, in scris, Directorului General, cu respectarea
conditiilor stabilite prin anunt, angajarea urmatorului candidat declarat admis, in
ordinea mediei obtinute la concurs.

DSNA Bucuresti NU asigura locuinta persoanei declarate castigatoare.
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Anexa 1

Informare privind prelucrarea datelor cu caracter personal
Concursuri/examene externe

Prelucrarea datelor cu caracter personal si informatiilor furnizate de dumneavoastra in
cadrul procesului de recrutare si selectie se realizeaza in vederea incheierii si executarii
Contractului Individual de Munca ca temei juridic al prelucrarii si are loc in conformitate cu
prevederile legale in vigoare, precum si pentru efectuarea formalitatilor necesare permiterii
accesului in institutie.

Datele cu caracter personal furnizate sunt prelucrate in procesul de recrutare si
selectie pentru care aplicati, si ulterior in procesul de angajare, ele fiind accesibile membrilor
comisiilor de evaluare si persoanelor desemnate din cadrul structurilor organizatorice ale R.A.
ROMATSA, implicate in procesele de recrutare, selectie si angajare. Pentru mai multe detalii
privind prelucrarea datelor cu caracter personal de catre R.A. ROMATSA, puteti accesa site-ul
www.romatsa.ro — sectiunea Protectia datelor personale.

Toti candidatii au obligatia de a semna si de a anexa la cererea de inscriere la
examen/concurs - Fisa candidatului - informarea privind prelucrarea datelor cu caracter
personal — prezenta atat ca anexa la anuntul online aferent concursurilor/examenelor,
cét si in sectiunea “Protectia datelor personale”, pe www.romatsa.ro .
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Anexa 2

TEMATICA S| BIBLIOGRAFIA

aferenta examenului/concursului de selectie in vederea ocuparii posturilor de muncitor
necalificat in vederea pregatirii pentru functia de Controlor Informare Trafic Aerian
Stagiar pentru Unitatea ATS: ARO/Briefing Bucuresti Otopeni din cadrul DSNA
Bucuresti

1. Limba engleza :

» Cadrul European Comun de Referinta pentru limbi straine — B2

Bibliografia recomandata: Manuale alternative la nivel de gimnaziu si liceu

2. Geografie fizica generald (Manual pentru clasa a IX-a, Editura Humanitas
Educational):

> Cap. |, Pamantul — O entitate a Universului, 3. Caracteristicile Pamantului si
consecintele geografice,
» Cap. ll, Masurarea si reprezentarea spatiului terestru.

Geografia Romaniei (Manual pentru clasa a VlllI-a, Editura Corint),

Introducere,

Cap. | Relieful — Unitatile majore de relief ale Romaniei,
Cap. VI, Asezarile omenesti,

Cap. IX, Transporturile si telecomunicatiile

YV VYV

3. Cunostinte in utilizarea calculatorului :

Candidaitii trebuie sa aiba :

> cunostinte generale de utilizare a computerului (sistem de operare Microsoft
Windows 10)

» cunostinte de nivel mediu in utilizarea pachetului Microsoft Office Professional
2016 (Word, Excel, Outlook)

» cunostinte generale de utilizare a aplicatiei Adobe Acrobat Reader

Pentru toate disciplinele de examen/concurs, nivelul de examinare este corespunzator
cerintelor de Bacalaureat.

Bibliografia de referinta pentru disciplina Geografie fizica generala si Geografia

Romaniei, respectiv capitolele relevante sunt disponibile la cerere, in format electronic.
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Anexa 3

DESCRIEREA POSTULUI
Denumirea postului: Controlor Informare Trafic Aerian Stagiar (CITA Stagiar)

Locatie: DSNA Bucuresti — ARO/Briefing Bucuresti Otopeni
Regim de lucru: Lucru in ture: program 12/24,12/48

Pozitia de lucru: furnizarea serviciului de informare aeronautica corespunzator unei unitati
AIS de aerodrom si a functiei ARO asociate

Echipamente specifice: va utiliza sistemul EAD si echipamentele de telecomunicatji din
dotare

Principalele atributii ale postului:

CITA Stagiar are dreptul de a-si aprofunda pregatirea teoretica in domeniul informarii
aeronautice inainte si dupa zbor si de a efectua pregatire practica necesara conform
programului de pregatire aprobat, in vederea obtinerii competentelor necesare obtinerii licentei
de CITA.

Cerintele postului:

» stare de sanatate foarte buna, fizica si psihica, putere de concentrare, de analiza si de
luare a deciziilor in timp scurt,

» cunoasterea limbii engleze;

» abilitati de comunicare, cooperare si spirit de echipa la nivelul serviciului si cu celelalte
structuri ROMATSA;

» abilitati in utilizarea PC

» va parcurge ciclurile de pregatire teoretica si practica in vederea acumularii cunostintelor
de specialitate si a deprinderilor necesare pentru a raspunde cerintelor de competenta
specifice postului, validate prin promovarea examenelor cu AACR.

Beneficii:

» Activitatea se desfasoara in conditi moderne, corespunzatoare activitatilor de
aeronautica civila, in care pregatirii profesionale continue i se acorda o importanta
deosebita.

» Salariu atractiv si alte beneficii specifice domeniului activitatilor aeronautice.

» Satisfactia practicarii unei meserii care ofera diversitate, noutate, angajament, si
responsabilitate.

» Dezvoltare profesionala si oportunitati de promovare in cariera prin programe de
pregatire periodice dedicate asigurarii si extinderii competentelor individuale,
desfasurate in tara si strainatate.

» Contact direct cu unul dintre domeniile de activitate de cel mai inalt nivel tehnologic.
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Anexa 4

DESCRIEREA POSTULUI
Denumirea postului: Controlor Informare Trafic Aerian Stagiar (CITA Stagiar)

Locatie: DSNA Bucuresti — Evidenta Trafic si Facturare

Regim de lucru: Lucru in ture: program 12/24

Pozitia de lucru: Primirea, verificarea si procesarea datelor din documentele de evidenta
primara in vederea inregistrarii corecte a evidentei traficului aerian si a intocmirii facturilor
pentru serviciile de navigatie aeriana terminala prestate de DSNA Bucuresti, DSNAR-urile si
DSNA-urile din tara atat pentru operatorii aerieni externi cat si pentru operatorii aerieni interni,
verificarea in vederea exercitarii controlului financiar preventiv a figselor de navigatie aeriana
terminalad intocmite de ARO/BRIEFING Bucuresti Otopeni si mentinerea la zi a AIP Roménia
pentru Compartimentul Evidenta Trafic si Facturare, Simulator TWR, TWR Otopeni si TWR
Baneasa.

Echipamente specifice: va utiliza software si echipamentele de telecomunicatii din dotare
Principalele atributii ale postului:

CITA Stagiar are dreptul de a-si aprofunda pregatirea teoretica in domeniul informarii
aeronautice Tnainte si dupa zbor si de a efectua pregatire practici necesara conform
programului de pregatire aprobat, in vederea obtinerii competentelor necesare obtinerii licentei
de CITA.

Cerintele postului:

» stare de sanatate foarte buna, fizica si psihica, putere de concentrare, de analiza si de
luare a deciziilor in timp scurt,

» cunoasterea limbii engleze;

» abilitati de comunicare, cooperare si spirit de echipa la nivelul serviciului si cu celelalte
structuri ROMATSA;

» abilitati in utilizarea PC

» va parcurge ciclurile de pregatire teoretica si practica in vederea acumularii cunostintelor
de specialitate si a deprinderilor necesare pentru a raspunde cerintelor de competenta
specifice postului, validate prin promovarea examenelor cu AACR.

Beneficii:

> Activitatea se desfasoara in conditi moderne, corespunzatoare activitatilor de
aeronautica civila, in care pregatirii profesionale continue i se acorda o importanta
deosebita.

» Salariu atractiv si alte beneficii specifice domeniului activitatilor aeronautice.

» Satisfactia practicarii unei meserii care ofera diversitate, noutate, angajament, si
responsabilitate.

» Dezvoltare profesionala si oportunitati de promovare in cariera prin programe de
pregatire periodice dedicate asigurarii si extinderii competentelor individuale,
desfasurate in tara si strainatate.

» Contact direct cu unul dintre domeniile de activitate de cel mai inalt nivel tehnologic.
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Anexa 5

Scurta descriere a activitatii operationale
specifice ARO/Briefing

Dupa parcurgerea stagiilor de pregatire necesare si obfinerea licentei de functionare pentru
desfagurarea de activitati in cadrul ARO/Briefing Bucuresti Otopeni, activitatea curenta a CITA
consta in urmatoarele activitati:

SERVICIUL DE INFORMARE AERONAUTICA:

a. In amplasamentul unitdti ARO/Briefing, pune la dispozitia echipajelor, pentru
documentare, har{i de radionavigatie pentru Romania publicate in AIP Romania.

b. ARO/Briefing Bucuresti Otopeni furnizeaza PIB aeronavelor care efectueaza zboruri cu
decolare de pe aerodromurile din zona de responsabilitate.

c. La ARO/Briefing Bucuresti Otopeni este mentinuta la zi o biblioteca de documente de
informare aeronautica (AIP, AIP SUPP, AIC) pentru un numar de 48 de state (in
concordanta cu acoperirea Briefing declarata in AIP Romania partea GEN). Unitatea
poate transmite prin fax / e-mail sau prin tiparire la distanta filele AIP, AIC, AIP SUP care
contin informatiile solicitate de echipaje in cazul in care se asigura serviciul de informare
aeronautica inainte de zbor in regim de Briefing asistat de la distanta.

SERVICIUL DE INFORMARE DUPA ZBOR

ARO/Briefing Bucuresti Otopeni poate receptiona de la echipaje informatii referitoare la situatia si

functionarea mijloacelor de navigatie observate de catre acestea si transmite aceste informatji la

serviciul de informare aeronautica pentru a fi distribuite in cazul in care se considera necesar.
SCHIMBUL DE MESAJE ATS

ARO/Briefing Bucuresti Otopeni transmite mesaje de miscare in  conformitate cu
reglementarile si procedurile nationale aplicabile.
SCHIMBUL DE MESAJE ATFCM
ARO/Briefing Bucuresti Otopeni  efectueaza schimbul de mesaje ATFCM cu
NM/EUROCONTROL.
CALCULUL SI INCASAREA TARIFELOR PENTRU SERVICIILE DE NAVIGATIE AERIANA
TERMINALA (TANC)
ARO/Briefing Bucuresti Otopeni efectueaza activitatea de calcul si incasare TANC in concordanta
cu instructiunile interne specifice.
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Anexa 6

Scurta descriere a activitatii operationale
Specifice compartimentului Evidenta Trafic si Facturare

Dupa parcurgerea stagiilor de pregatire necesare si obfinerea licentei de functionare pentru

desfagurarea de activitati in cadrul compartimentului Evidentd Trafic si Facturare, activitatea
curenta a CITA consta in urmatoarele activitati:

- Primirea, verificarea si procesarea datelor din documentele de evidenta primara in vederea
inregistrarii corecte a evidentei traficului aerian si a intocmirii facturilor pentru serviciile de
navigatie aeriana terminala prestate de DSNA Bucuresti, DSNAR-urile si DSNA-urile din tara
atat pentru operatorii aerieni externi cat si pentru operatorii aerieni interni;

- Intocmirea si verificarea facturilor privind serviciile de navigatie aeriana terminala prestate de
DSNA Bucuresti ( DSNA Baia Mare, DSNA Cluj, DSNA Craiova, DSNA Sibiu, DSNA Térgu
Mures), DSNAR Arad ( DSNA Timisoara, DSNA Oradea, DSNA Satu Mare), DSNAR
Constanta ( DSNA Bacau, DSNA lasi, DSNA Suceava, DSNA Tulcea);

- Verificarea in vederea exercitarii controlului financiar preventiv a fiselor de navigatie aeriana
terminala intocmite de ARO/BRIEFING Bucuresti Otopeni;

- Mentinerea la zi a AIP Romania pentru Compartimentul Evidentd Trafic si Facturare,
Simulator TWR, TWR Otopeni si TWR Baneasa.
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