matsa

DSNA Cluj

Nr. 2222/ 11.09.2023

ANUNT

Privind organizarea unui concurs/examen extern cu personal din afara regiei, pentru ocuparea
unui post vacant de Sef Birou Administrativ in cadrul Directiei Serviciilor de Navigatie Aeriana
Cluj

R.A. ROMATSA - D.S.N.A. Cluj anunti organizarea unui concurs/examen extern cu personal
din afara regiei, pentru ocuparea postului vacant de Sef Birou Administrativ.

Examenul/concursul va avea loc in data de 09.10.2023, ora 09:00 la sediul DSNA Clyj din Cluyj-
Napoca, Str. Dambovitei nr. 1, cu respectarea prevederilor CCM 2023/2024, ale Legii nr. 53/2003
republicatda — Codul muncii, precum si ale Procedurii privind Angajarea, Avansarea, Promovarea,
Definitivarea si Schimbarea locului de munca pentru personalul regiei — DGR-SRU-PIN0253-AAPP ed.
3.1. din 21.05.2018.

Conditii de inscriere:

e Studii: superioare tehnice cu diploma de licents;

e Vechime: minim 5 ani experientd in administrarea/gestionarea patrimoniului, achizitii de
produse, servicii si lucrari;

Alte cerinte specifice postului:

e Cunostinte avansate privind legislatia achizitiilor publice, patrimoniu, investitii,
administrativ;

e Competente operare PC (Windows, MS Office);

e Abilitati de conducere, organizare, planificare si prezentare;

Probele examenului/concursului:

1) Proba scriséd de specialitate — eliminatorie,

2) Interviu, aceastd probd constd intr-un interviu propriu-zis percum si compectarea unui chestionar de
compatibilitate cu postul scos la concurs. Candidatul va completa un chestionar online pe o
platforma de specialitate care foloseste instrumente care masoara:

- trasdturile comportamentale (reprezintd tiparele comportamentale afisate de o persoand in
prezenta celor din jur, acestea putind reflecta personalitatea sa);

- aptitudini cognitive (indicd disponibilitatea unei persoane de a folosi in munca sa diferite
tipuri de procese cognitive);

- interese ocupationale (prezinta ariile principale de interes ale persoanei, enumerate in ordinea
preferintei).

Nota minima este 7,00 pentru fiecare proba in parte. Candidatii care nu vor obtine minim 7,00 la proba
scrisa, nu vor participa la interviu. Nota finald se calculeaza ca medie aritmetica a celor doud probe.
Selectia se va face 1n ordine descrescatoare a mediei generale.

La media generala egal, criteriul de departajare este nota la proba scrisa de specialitate.
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Documente necesare pentru inscrierea la examen/concurs:

- Cerere de Inscriere la concurs/examen

- Curriculum vitae

- Copie dupa cartea de identitate

- Copii dupd documentele care si ateste studiile si pregatirea profesionald (diplome de
absolvire, etc.)

- Copii ale carnetului de munca si/sau adeverintelor de vechine (dupa caz)

- Aviz medical - Apt Sef Birou

- Cazier judiciar fara mentiuni sau o declaratie pe proprie raspundere cd nu are antecedente
penale, urmand sa depuna cazierul la dosar Tnainte de prima proba a concursului

- Copie a livretului militar (unde este cazul).

Inscrierile se fac prin depunerea dosarului de participare la examen/concurs, pani la data de 05.10.2023
ora 14:00 la Serviciul Resurse Umane din cadrul DSNA Cluj, str. Dambovitei nr. 1.

Rezultatele obtinute la examen/concurs vor fi afisate la avizierul de langa Serviciul Resurse Umane
DSNA Cluj, in maxim doua zile lucratoare de la data Incheierii concursului/examenului.
Secretarul comisiei de examinare/concurs va anunta candidatilor rezultatele, telefonic sau pe e-mail.

Contestatiile se pot depune in termen de doud zile lucrdtoare de la data afisarii rezultatelor
examenului/concursului. Solutionarea contestatiilor se efectueaza in termen de cinci zile lucratoare de la
data expirdrii termenului de depunere a contestatiilor iar rezultatul va fi comunicat contestatarului
telefonic si pe e-mail.

Candidatii au dreptul de a solicita in scris pseudonimizarea datelor cu caracter personal (nume, prenume)
prin complectarea “Fisei candidatului privind prelucrarea datelor cu caracter personal”.

Atasdm prezentei bibliografia si fisa postului aferenta.
Nota:

e RA ROMATSA — DSNA Clyj nu asigura lucuintd de servici candidatului declarat ADMIS.

Informare privind prelucrarea datelor cu caracter personal

Prelucrarea datelor cu caracter personal si informatiilor furnizate de dumneavoastra in cadrul procesului de
recrutare si selectie se realizeaza in vederea incheierii si executarii Contractului Individual de Muncéa ca temei juridic
al prelucrarii si are loc in conformitate cu prevederile legale in vigoare, precum si pentru efectuarea formalitatilor
necesare permiterii accesului in institutie.

Datele cu caracter personal furnizate sunt prelucrate in procesul de recrutare si selectie pentru care aplicati,
si ulterior in procesul de angajare, ele fiind accesibile membrilor comisiilor de evaluare si persoanelor desemnate din
cadrul structurilor organizatorice ale R.A. ROMATSA, implicate in procesele de recrutare, selectie si angajare. Pentru
mai multe detalii privind prelucrarea datelor cu caracter personal de cétre R.A. ROMATSA, puteti accesa site-ul
www.romatsa.ro — sectiunea Protectia datelor personale.

Toli candidatii au obligatia de a semna si de a anexa la cererea de inscriere la examen/concurs - Figsa candidatului -
informarea privind prelucrarea datelor cu caracter personal — prezentd atat ca anexd la anuntul online aferent
concursurilor/examenelor, cat si in sectiunea “Protectia datelor personale”, pe www.romatsa.ro.
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1 Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

) HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
98/2016

3 Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996

4 Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996

5 Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii

6 HG nr. 273/1994 privind receptia lucrarilor de constructii si instalatii, modificata
prin HG nr. 343/2017

7 OMFP nr. 2861/2009 — Organizarea si efectuarea inventarierii patrimoniului

2 Legea nr. 22/1969, republicatd in 2016 privind raspunderea in legatura cu
gestionarea bunurilor

9 Legea 307/2006 — privind apararea impotriva incendiilor

10 Ordinul 163/2007 privind aprobarea Normelor Generale de aparare impotriva
incendiilor

11 | Legea 319/2016 — Legea securitatii si sanatatii in munca
Norme metodologice de aplicare a prevederilor Legii securitdtii si sdnatatii in

12 » U ’
munca nr. 319/2016
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