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Anunt

privind organizarea unui concurs/examen extern cu personal din afara regiei
in vederea ocuparii a unui post vacant de Referent / Studii Medii
la Serviciul Logistica si Investitii
din cadrul Directiei Regionale Bucuresti

R.A. ROMATSA "Administratia Roméana a Serviciilor de Trafic Aerian” - Directia Regionala
Bucuresti, avand ca obiect de activitate furnizarea de servicii de navigatie aeriana operatorilor aerieni
care opereaza in spatiul aerian al Romaniei, anuntd in baza aprobarii Directorului General nr.
2.221/08.02.2023, organizarea unui concurs/examen extern pentru ocuparea unui post vacant de
Referent / Studii Medii la Serviciul Logistica si Investitii din cadrul Directiei Regionale Bucuresti.

Obiectivul principal al postului este gestionarea bunurilor materiale din magazia Directiei
Regionale Bucuresti, receptie bunuri materiale, inregistrare, stocare bunuri materiale, intocmire
documente aferente.

Conditii pentru inscrierea la concursul/examenul extern:

Minim 5 ani vechime de specialitate (gestionar);

Studii medii cu diploma de bacalaureat.

Cunoasterea limbii engleze nivel mediu

Cunostinte avansate de lucru cu calculatorul — Windows, Internet (Firefox, Chrome, MS Edge)

Alte cerinte specifice postului:

Cunoastere temeinica a legislatiei in vigoare din domeniul de activitate,
Abilitati de comunicare, cooperare si spirit de echipa;

Capacitate de asumare a responsabilitatilor;

Cunoasterea temeinica a notiunilor de organizare a muncii;

Cunostinte avansate de operare pe calculator (MS Office);

Stare de sanatate corespunzatoare postului

in vederea inscrierii la concursul/examenul extern, candidatii vor depune un dosar cuprinzand
urmatoarele documente:

Cerere de inscriere la concurs/examen

Curriculum vitae

Copii dupa documente care sa ateste studiile si pregatirea profesionala (diplome de
absolvire, etc.)

Copie BI/CI

Aviz medical medicina muncii, in termen de valabilitate;

Cazier judiciar

Copii ale carnetului de munca si/sau ale adeverintelor de vechime (dupa caz)
Copie a livretului militar (unde este cazul)

. Declaratie scrisa din care sa reiasa ca nu vor solicita locuinta

0. 1 fotografie (tip pasaport)
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Locul si data desfasurarii concursului/examenului extern:

. Dosarul de inscriere se va depune la sediul R.A. ROMATSA - Directia Regionala
Bucuresti din Str. lon lonescu de la Brad, Nr.10, Sect. 1, Bucuresti, Secretariat, camera 207, etaj 2,
pana cel tarziu la data de 10.04.2023 ora 12:00. Relatii suplimentare se pot obtine de luni pana joi
intre orele 09:00 - 16:00 si vineri intre orele 09:00 - 12:30 la telefon 021 2083 497/ 021 2083 184 -
Serviciul Resurse Umane si 021 2083 502 Serviciul Logistica si investitii.

. Examenul/concursul se va desfasura la sediul R.A. ROMATSA - Directia Regionala
Bucuresti din Str. lon lonescu de la Brad, Nr.10, Sect. 1, Bucuresti, in data de 12.04.2023, incepand
cu ora 11:00.Concursul/examenul extern va avea urmatoarele probe :

Concursul/examenul va consta din sustinerea a doua probe:

Proba scrisa pentru verificarea cunostintelor de specialitate:

a. La proba scrisa pentru verificarea cunostintelor de specialitate nota minima este 7.00.
Candidatii care nu vor obtine nota minima 7.00 la proba scrisa pentru verificarea
cunostintelor de specialitate nu vor fi admigi pentru participare la proba practica si
interviu.

b. Subiectele pot fi de tip grild si de rezolvare in scris. Nu se acorda puncte din oficiu.
Punctajul fiecarui subiect va fi comunicat, la inceputul probei, de catre comisia de
examinare. Totalul maxim al punctajului la proba scrisa pentru verificarea cunostintelor
de specialitate este 10.00;

c. La subiectele tip grila, varianta corecta se va incercui cu pix / stilou cu cerneala
albastra. Tn cazul in care la subiectele tip grild vor exista raspunsuri multiple, se vor
considera raspunsuri corecte doar cele care vor contine toate raspunsurile incercuite si
nu se acorda punctaj partial. La subiectele care necesita rezolvari in scris, acestea vor
fi facute cu pix / stilou cu cerneala albastra pe foile lucrarii scrise. Candidatii au dreptul
sa ceara, ori de cate ori considera necesar, coli de hartie format A4, pentru a le folosi
ca ciorne. Continutul ciornelor nu va fi luat in calcul la elaborarea notei finale;

d. Timpul alocat rezolvarii subiectelor la proba scrisa pentru verificarea cunostintelor de
specialitate va fi de maxim 2 ore.

Proba practica va contine o testare a abilitatilor de lucru la calculator (PC)/ intocmire documente
specifice activitatii si un interviu care va contine intrebari puse de catre membrii comisiei. Nota
minima este 7.00. Totalul maxim al punctajului la interviu este 10.00.

Media generala se va calcula ca medie aritmetica a notelor obtinute la cele 2 probe, astfel:
50% nota obtinuta la proba scrisa pentru verificarea cunostintelor de specialitate si 50% nota obtinuta
la proba practica si interviu. Nota minima pentru declararea unui candidat admis este 7,0.

Selectia se va face in ordinea descrescatoare a mediei generale.

in cazul mediilor generale egale, departajarea se va face pe baza notelor obtinute la proba
scrisa pentru verificarea cunostintelor de specialitate. In cazul in care egalitatea se mentine, pentru
departajare se va mai da un test teoretic de tip grila si/sau de rezolvare in scris din specificul activitatii
de gestionarea a bunurilor materiale.

Rezultatele concursului/examenului extern se vor afisa la sediul R.A. ROMATSA Directia
Regionald Bucuresti in cel mult 2 zile lucratoare de la data incheierii concursului/examenului extern.
Candidatii vor fi anuntati despre rezultatele obtinute la examinare, telefonic gi/sau pe e-mail, de catre
secretarul comisiei de examinare.
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Contestatjile se pot depune la secretariatul R.A. ROMATSA - Directia Regionala Bucuresti, in
de cel mult 2 zile lucratoare de la data comunicarii rezultatelor concursului/examenului extern.
Rezultatele analizei contestatiilor se vor afisa in termen de cel mult 5 zile lucratoare de la data

expirarii termenului de depunere al contestatiilor.

BIBLIOGRAFIE:

- H.C.M. nr. 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale.

- Legea nr. 22/1969 actualizata privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau
institutiilor publice.

- O.M.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

- O.M.F.P nr. 3512/2008 privind documentele financiar contabile.

- Legea nr. 319/2006 actualizata privind sanatatea si securitatea in munca.

- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

- HG 395/2016 - Norme metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice.

TEMATICA:

NOTA:

- Notiunea de gestionar: definitie si conditii privind angajarea gestionarilor

- Raspunderea materiala, disciplinara, administrativa, pentru incalcarea dispozitiilor legale
cu privire la gestionarea bunurilor

- Drepturi si obligatii in legatura cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor din magazine

- Nota de receptie si constatare diferente. Scopul si modalitatea de intocmire, circuitul
documentului.

- Fisa de magazie. Scopul si modalitatea de intocmire, circuitul documentului.

- Avizul de insotire a marfii/Bonul de consum. Scopul si modalitatea de intocmire, circuitul
documentului.

- Inventarierea bunurilor: definire, scop obligativitatea efectuarii inventarierii

- Tipuri de contracte;

- Proceduri;

- Achizitia directa

R.A. ROMATSA - Directia Regionala Bucuresti nu asigura locuinta.
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Informare privind prelucrarea datelor cu caracter personal

Prelucrarea datelor cu caracter personal si informatiilor furnizate de dumneavoastra in cadrul
procesului de recrutare si selectie se realizeazé in vederea incheierii si executarii Contractului
Individual de Munca ca temei juridic al prelucrarii si are loc in conformitate cu prevederile legale Tn
vigoare, precum si pentru efectuarea formalitatilor necesare permiterii accesului in institutie.

Datele cu caracter personal furnizate sunt prelucrate in procesul de recrutare si selectie
pentru care aplicati, si ulterior in procesul de angajare, ele fiind accesibile membrilor comisiilor de
evaluare si persoanelor desemnate din cadrul structurilor organizatorice ale R.A. ROMATSA,
implicate in procesele de recrutare, selectie si angajare. Pentru mai multe detalii privind prelucrarea
datelor cu caracter personal de catre R.A. ROMATSA, puteti accesa site-ul www.romatsa.ro —
sectiunea Protectia datelor personale.

Toti candidatii au obligatia de a semna si de a anexa la cererea de inscriere la
examen/concurs - Fisa candidatului - informarea privind prelucrarea datelor cu caracter
personal — prezenta atat ca anexa la anuntul online aferent concursurilor/examenelor, cat si in
sectiunea “Protectia datelor personale”, pe www.romatsa.ro .
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